Procedura wynajmu pomieszczefi w Domach Kultury'

1. O udostegpnianiu sal 1 pomieszczen bedacych w zasobach Trzebinskiego Centrum Kultury
decyduje dyrektor.

2. W/w sale 1 pomieszczenia moga wynaja¢ pelnoletnie osoby fizyczne, organizacje,
instytucje, firmy, stowarzyszenia.

3. Sale 1 pomieszczenia mozna wynaja¢ na petne godziny lub doby.

4. Procedura wynajmu

1.wypehienie odpowiedniego formularza (zal. 1) lub zlozenie pisemnej prosby o wynajem

zawierajacej:

- okreslenie najemcy wraz z podaniem adresu zamieszkania,
- nr NIP — osoby prawne
- nr dowodu osobistego,
- telefonu kontaktowego/mail,
- charakter wynajmu,
- okreslenie terminow 1 godzin wynajmu,
- okreslenie formy platnosci,
- o$wiadczenie dot. odtwarzania utworow
- o$wiadczenie dot. wywozu nieczystosci statych

2. uzyskanie pisemnego potwierdzenia wolnego terminu u kierownika Domu Kultury
w ktorym wynajmuje si¢ sale, ustalenie godzin odbioru i1 zdania sali oraz wysoko$¢ kaucji,
ewentualnie inne ustalenia. W przypadku zlozenia pisma w Domu Kultury, jego kierownik
lub osoba przez niego wskazana ma obowigzek dostarczy¢ go do sekretariatu TCK osobiscie
lub mailem (scan) w ciggu 2 dni od jego zlozenia.

3. zlozZenie pisma/formularza w sekretariacie Trzebinskiego Centrum Kultury

4. zaakceptowane przez dyrektora pismo kierowane jest do osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie umowy

5. przygotowanie umowy w 2 egzemplarzach: 1 dla najemcy i 1 dla TCK

6. poinformowanie Najemcy o gotowej umowie

7. podpisanie umowy ze strony Najemcy i wptata naleznosci do kasy TCK lub przelew na
konto przed datg wynajecia lokalu

5. Wynajmowany lokal udostepnia 1 odbiera kierownik Domu Kultury lub osoba przez niego
wskazana. Osoba udostepniajaca lokal pobiera takze zaliczke na poczet zuzycia medidow oraz
depozyt finansowy na poczet ewentualnych zniszczen lub kosztéw sprzatania
nieuporzadkowanych pomieszczen.

6. Monitorowaniem sposobu 1 czasu korzystania z wynajmowanych pomieszczen zajmujg si¢
pracownicy Domu Kultury, w ktéorych sa one wynajmowane. W przypadku naruszenia
postanowien umowy przez Najemce, kierownik Domu Kultury podejmuje decyzj¢ o sposobie
ich wyeliminowania.

1 Nie dotyczy Dworu Zieleniewskich 1 Trzebinskiego Parku Rozrywki



